EX Pueble to Fyo.../ 000069

DIRECTIVA N° 001 - -

DIRECTIVA PARA EL MANEJO DEL FONDO FLJO PARA CAJA CHICADE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLLANTAYTAMBO

OBJENVO
Establecer las nonmas internas para la corecta administracion y conrol de ia Caja

Chica de 1o Municipalidad Disiriial de OLLANTAYTAMBO, o parfy del ejercicio
Presupuestal 2020, en adelanie,

FINAUDAD
Racionalizar el uso de los fondos en efectivo para atender en forma oportuna fos

Pagos menudos, urgentes Y no programados, agilizando con efio Ia operalividad
¥ funcionamienio institucionai.

ALCANCE
La presente Directiva serd de aplicacion pora fodo e} personal de las Oficinas, Sub

Gerencias, Divisiones, tnidades y af designado como fesponsabie del manejo de
a Caja Chica.

BASE LEGAL
1. Decreto Supremo N° O035-2012-6F, TU.O de i tey N° 28493, Ley General del

Sistema Nacionat de Tesoreria,

2. Ley 28112, ley Marco de ia Administracikdn finonciera deid Sector Publico.

3. Decreto Supremo 360-2019-6F, aprueba e vaior de ia Unidad impositiva
Tributaria para el afio 2000,

4. Decrelo Supremo N° 304-2012-€F, que aprueba el Texto Unico Ordenado de o
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesio.

5. Decreto de Urgencia N° 014-2019, aprobando €l Presupuesto detl Sector
Poblico para el Afic Fscal 2020.

6. Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15 del 06 de mayo de 1980, Normas
Generdles de Tesoreria

7. Resolucion Direcioral N° 002 -2007-EFf77.15, Aprueba ia Directiva de Tesoreria
N®001-2007-EF/77.15

8. Resolucidn Directoral N° 001-2011-EF-77.15, Normas Complementarios o i
Directiva de Tesoreria.

9. Resolucién de Coniralora Nt 320-2006-CG, Normas de Corirol Inferno.

Plaza Principal s/n. de Ollantavtambo mdo@@muniollantaviambo.aob.be




10. Decrefo Ley 25632 Ley Marco de Comprobantes de Pagoy sus modificatorias,

[ER

5.1.

53

54.

Resolucién  de Superinfendencia N° 007-99-SUNAT, Reglamento de
Comprobantes de Pago y modificatoria,

"7 V. GLOSARIO DE TERMINOS

Caja Chico:
Es un fondo en efectivo de recursos financieros, constifuido con RECURSOS

ORDINARIOS, RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS, RECURSOS POR
OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO, DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS,
RECURSOS DETERMINADOS, que se mantiene en efeclivo, rodeade de ciertas
condiciones de seguiidad que impida su sustraccién o deterioro., Es aplicable
Unicamenie para efectuar gasios menores, que demanden su canceiacion
inmedicla o que, por sy finofidad vy caracteristicas, no pueden ser
debidamenie programados para efecto de sy Pago. medionte okra
moddlidad.

Rendicion de Cuenta:
Es la presentacion de ka documentacion sustentaioria del gasto por parte det

usuaric a quien se le otorgd el dinero en efectivo {mediante el recibo
provisionalj, para el cumplimiento de una funcidn y/o comision de servicio
<On CAIgo a rendr cuenia.

Bl usuario debe presentar ia documentacion sustentoloria emitida o nombre
de o Municipalidad Distillal de OLLANTAYTAMBO, con RUC 20200737211,
especificndose ia naturaleza del gasto en monios exactos, no debiendo
presenfar enmendaduras, corecciones, ni borrones y debe ser legibie, visado
por el Jefe inmediato del usuaric en sefal de conformidad. Los documentos
presentados que no cumplan ios requisitos antes sefialados, seran observados
y devueltos por of encargado responsable.

Documentacin sustentatoria:

Elemenio de evidencia que permite ef conocimiento de ia naturaleza,
findlidad y resultados de ung operacidn o fransaccién. Lo documentacion
sustentatoria, cuondo se frata de rendiciones de cuenta se hace a fravés de
10s Comprobanies de Pago, y/o el Formato de Deciaracicn Jurada de ser ef
caso, documentos emitidos por entidades bancarias y documentos ernitidos
por Enfidades Piblicas.

Comprobante de Pago:

000015
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Documento que acrediig la fransferencia de un bien, la enfrega en uso o fa

: prestacion de un servicio. Sélo se consideran comprobanites de pago o
aquefios que cumplan con todas las caracteristicas y requisitos minimos
establecidos en e Reglamenio de Comprobantes de Pago: facturas, recibos
: por honorarios, boletas de venia, liquidaciones de compra, fickets o cintas
\ emifidas por méquinas regisiradoras y ofros documentos similares que permita
sy adecuado control fribulario ¥ que expresamente esté autorizado por g

SUNAT.

5.5. Declaracién Jurada:
Documento sustentatorio de gasto solo para Casos, lugares o conceptos por

los que no sea posible obtener comprobantes de pago, el moento de gastos
que se sustenia a fravés de este documenio no debe sUperar & equivalente
ol 10% de I UIT.

5.6. Reposicion de la Coja Chica:
Constituye ia restitucidn de fecursos de la Caja Chica, mediante el giro de

<heques a favor del fesponsable titular de la administracian de la Caja Chica,
segiun sea el caso.

e
kY Mk l‘m {jjﬁh .
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= |9, DISPOSICIONES GENERALES

6.1.1. APERTURA DE LA CAJA CHICA
Laaperturadeia Caja Chica, se autoriza medianie Resolucion de Gerencia

Municipal, estarg o cargo de un responsable fifulor, o nombre de guien se
girard ios cheques de constitucion o reposicidn det mismo.

6.1.2. DESIGNACION DE TITULAR RESPONSABLE DE LA CAJA CHICA
6.1.2.1. B Gerenie Municipal, mediante Resolucion designard ol

fesponsable titular y en caso de qusencia, mediante memordndum
ol responsable suplenie Que lendrdn a su cargo ia administracion
de ka Caja Chica.

6.1.22. La adminstracion de I Caja Chica esta normada por la presente
Drecliva y es de estricta responsabiiidad del fifuiar y del suplente
designados para tal fin,

6.1.3. GASTOS ATENDIBLES CON LOS FONDOS DE CAJA CHICA

000014
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6.1.3.1. Estos fondos son aplicables Unicomente cuando la dependencis
autorizada requiera efectuar gastos menores y urgantes no

\ programados de menor cuantia ¥ de rdpida concelacion,

J $13.2. De acuerdo a la noturalezo y operatividad de to Caja Chica, no

‘\ est@ permitido efeciuar compras de bienes que consfituyan activos
fiios.

6.1.3.3. H monto mdaximo para cada pago por este concepio es del 10 %
de fa Ul eslablecida para cada ofio fiscal, eéqueesau?oﬁzadopor
el Gerente Municipal o quien haga sus veces.

6.13.4. Los gastos que podiGn ser olendidos con Carge a la Caja Chica
comesponden a las especificas del gosto de los siguientes
concepfos:

a. Vidlicos y asignaciones.

b. Movilidad locol.

C. Alimentos.

d. Bienes de consumo {no existentes en almacén).

e. Posgiesy Gastos de Transporte.

f.  Tarifas de servicios genergies.

g. Ofros servicios de terceros,

h. Medicamentos.

i.  Akyuiler de bienes muebles,

j-  Gastos Financieros.

k. Comeos y servicios de mensaieria.

L. Excepcionalmente pago de vilicos por comisiones de SEeIVICIos
NG programadas.

m. Ofos gasios menudos Cuya nalualeza comesponda g wu
definicion.

6.1.3.5. Cudlquier ofro gasto que no esté confenido en los concepios antes
mencionados, podrd autcrizarse siempre que e mismo sea un gasic
menor que demande su cancelacion inmediolac o que por sy
finalidad y caracteristica, no buede ser debidomentie programado
para efecio de su pago.

&
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6.1.4. PROHIBICION DE FRACCIONAMIENTO

B drea usuariy, el organo encargado de las confrataciones y/u ofros
dependencias de I Enfidad cuya funcién esté relacionada con la comecis
planificacién de fos feCuUrsos, son responsables por el incumplimienio de o
prohibicion de fraccionar, debiendo efectuarse en cada caso el deslinde
de responsabilidad, cuando coresponda.

PERIODICIDAD DE CAJA CHICA

Los comprobantes o Presentar en ko rendicidn de <aja chica no deberdn
tener ung anfigliedad mayor de 30 fireinta} dias calendorios, contablizados
a parfir de la emisidon del mismo.

RACIONALIDAD Y SUSTENTACION DEL GASTO

Los gastos que se redlicen esiaran sujetos a las normas de presupuesio y de
Qusteridad vigentes,

Los gastos efectuados se justificaran con os documentos que

establecen las nomas vigentes {SUNAT) o declaracion jurada.
de ser el caso, documentos emitidos por entidades bancarias y
documentos emitidos por entidades poblicas.

OTORGAMIENTO DE RECURSOS DE 1A CAJA CHICA

6.1.7.1. Cuando se requiera ulilizar secursos de g Cajo Chica parg gastos
menares, urgentes y no programados se soliciiarg en Tesoreria un
recioo provisional, el cual deberd levar el V°B® def jefe inmediato
del personal que estd requiriendo los recursos. En <as0 el requirente
sea el jefe de oficing, division, o sub gerente bastard con su frma,

6.1.72. B Gerente Municipal es quien autorizg el oforgamienio de recursos
Con carge a la Caja Chica el recibo provisional tarmbién llevarg o
fmadelg Tesorerafo).

é6.1.7.3. Excepcionalmente, se oforgarén pago de vidticos por comisiones
de sefvicio no programados o través de o Caja Chica, para lo cugt
fambién se requerira que soliciten un recibo provisional el que
deberd evar ef VOB® det iefe inmediato de Ia Pensona que esté
requiriendo jos recursos parg realizor la comisidn de servicios, En
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6.1.7.4,

6.18.1.

6.1.8.2.

6.1.8.3.

6.1.8.4.

4.1.8.5.

caso el requirente sea el Jefe de Oficina, Divisidn o Sub Gerente
bastar& con su frma.

Para oforgar el recibo provisional, e receptor no debe tener
pendiente de rendicidén recibo {s} provisional {es} anietiores.,

6.1.8. RENDICIONES DE CUENTA DE CAJA CHICA

E rindente que oblenga recursos mediante RECIBO PROVISIONAL
DE CAJA CHICA, deberd rendir Cuenta documeniada de los gosios
efeciuados al responsable del manejo de la Cajo Chica dentro de
las cuarenta y ocho {48} horas habiles de ia enlrega, bajo
responsabilidad, de acuverdo o fiteral e} dei numeral 104 del
articuio 10 de la Resolucion Directoral N° 001-201 1-EF/77.15.

Caso confrario, deberdn devolver el dinero no utiiizado en e mismo
plazo, bajo responsabilidad del servidor que soliciid los recursos de
la Caja Chica.

Be no efeciuario dentro del plazo establecido se ie Instard al mismo
via comeo elecidnico, memorandum o cualquier olro medio de
comunicacion.

Los gastios con cargo a Caja Chico, se sustentan con los
comprobantes de pago originales Que cumplan con los requisitos
establecidos por Ia resolucion de la superintendencia nacional de
administracién fributaric N° 007-99-SUNAT. y/o ef formato de ia
Declaracion Jurada de ser el caso. asi como documentos emitidos
por enfidodes bancarias y documentos emifidos por enilidades
publicas.

tos comprobanies de Pogo deben ser emitidos a nombye de ka
Municipalidad  Distrital de OLLANTAYTAMBO y consigharan el
nimero de RUC 20200737211, de ser el caso.

En el coso de boletas de ventg por el servicio de estacionamiento
e aceplard cuando figure la placa del vehiculo como minimo.,
Esta prohibido efectuar cualquier desemboiso de Caja Chica, sea
éste provisional o definitivo, que no cuente con ia avforzacién del
lefe inmediato ol usuario en sehal de conformidad, bajo
fesponsabilidad del encargado de caia chica,

000011
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6.1.86. Cuandose requiera adquirr con Urgencia bienes {Gfiles y moteriales

6.1.8.7,

6.1.88.

6.1.89.

6.1.8.10,

6.18.11.

de oficinas u ofros} cuya exstencia estuviera agolada en e
almacén, el recibo provisional de Caja Chica, antes de sy
autorizacion, deberd contar conia conformidad del encargadic de
almacén o quien haga sus veces. ia rendicidn de gastos yic

SUs veces y/o jefe (o) de i lefotura de Logistica.

Pora ofender jos requerimientos de movilidad iocal, deberg
pPreseniarse ja Declaracién Jurada de moviidad fanexo 02), g
misma que deberd consignar ks informacion siguiente:

a. Fecha

b. Enfidad /Destinc

€. Molivo del frasiado

d. Visto bueno del jefe que autoriza o comisidn

e. Frma del servidor

. Autorizacién def Gerente Municipal

Bl gosto por movilidad local, se regira de acuerdo a o escaly
gprobada por o Gerencig Municipal, medianie Resolucién

En el caso especial del servicio de movilidad focal sustentado con
comprobante de Pago aulorizado por SUNAT. se reconocerd of
costo del mercado.

En caso de rabagjo en sobrefiempo en dias laborables Que excedg
de las 08:00 pm, se podra otorgar movilidad de retomo of domicilio
del frabajador, gasto que serg autorizado por ef lefe inmediato y
por gt Gerente Municipat,

B servidor, con auvlorizocidn de su jefe inmediato, que preste
servicios en comision de servicios fuera del centro de frabajo podrg
solichar un recibo provisional por concepto de cena por ef imporie
maximo de §/ 10.00 {Diez con 00/100 Soles). 0 en su defecio se
procederd al reemboiso.

L Prcble to Fyo...7 . 400063
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6.1.8.12.

6.1.8.13.

6.1.8.14.

6.18.15.

GESTION 2019-2922
CIUDAD INEA VIVIENTE
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De otro lado, se podra oforgar movilidad en el supuesio de que se
requiera ka presencia de algin servidor los fines de semana {sGbado
y domingo} y/o feriado siempre Y cuando cumpla con no menos
de 6 horgs efectivas de frabajo por dia. En dicho caso procede
fambién el oforgamienio de alimentos {almuerzo o cendaj por un
importe méxirno de S/ 10.00 {Diez con 00/100 Soles).

B otorgamiento de movilidad de retomo después de las 17.00 horas,
y ei otorgamiento de movibdad locai y/o afireentos {oimuerzo o
cena} en los dias sdbados, domingos y/o fetiados deberdn contar
en elreverso del comprobante de pago o de la deciaracion jurada
de movilidad local ef control de horario de ingreso v salidg que
conesponda. por parte del drea de control de asstencia y/o
vigllancia.

Lo moviidod iocal de ingreso del personal por razones de
necesidad de servicio se oforgara cuando ingrese o laborar antes
de las 07.00 horas, con ka debida autorizacion del jefe inmediaio.
En el caso de choferes se olorgard cuando ingrese g laborar ardes
de las 08.00 horas, con ia debida justificacion de inicio de I
comision de servicio,

En el caso que previo a la regiizacion de una comisidn de SENVICIo,
sea indispensable que e comisionado refie de la sede de I
Municipalidad  deferminados  bienes fcdmaras,  filmadoros,
proyeciores, bonners, y similares), se oforgarG movilidad para
rosladar dichos materiales y/o equipos desde lo entidad g 1o
comision de servicio o viceversa. los bienes., en casos
excepcionales, podrdn ser levados al domiciio del comisionado
fpor ejlemplo: en caso of evenio haya culminado fuera del horario
deiaenﬁdodynosepwedqdevo!verlosbienacclaenﬁdcduoiros
mofivos que fundamenten en forma debida dicha accidén), en
diche supuesto también sera posible oforgar movilidad por ios
raskados de ios bienes, del domicilic del comisionado a ia entidod.
En el caso de urgencia por soporte informdiico se reconocerd o
movilidad local de ingreso y salida.
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-000062

Plaza Principal s/n, de Ollantavtambo mdogimunioliantaviambo.aob.oa



CIUDAD INKA VIVIENTE

, - 000061
Et Pucble to FHyo...! '

6.1.8.18. Si el servicio por soporie informélico superara las 06.00 horas de

6.1.8.17.

46.1.8.18.

6.1.8.19.

6.1.8.20.

6.1.9.1.

6.1.9.2.

tabor se incluird gastos de alimentacion,

La rendicidn de cuenta se dard como aceptada cuando los
documentos enfregados cuenten con la conformidad  def
responsable de Caja Chica.

En el reverso de cada comprobante de pago debera indicarse el
drea usuaria mofive det gasfo y llevar ef VPB® def jefe del rindienie,
Y°8° de la Oficinag de Planeamienic y Presupuesio asignondo et
Clasificador: asimismo, cada documento sustentatorio deberd ser
visado por el Gerente Municipal.

La solicifud de reembolso de gostos urgentes no programados soko
serd aceptadao en un piazo mdximo de diez (10} dias habiles de
reaiizado el gosto, salvo ausencia justificada del frabojador.

En el acto de rendicién de cuenta, e responsabile de ka Caja Chicg
consignard el selio de "PAGADO EN EFECTIVO™. asimismo se indicara
ia fecha en la que se efectus ia rendicion,

6¥ -9. DEL CONTROL Y AFECTACION DE LA CAJA CHICA

La Gerencia Municipat, fiscalizara ef uso de Caja Chica aplicando los
procedimienfos de page y las nomas generdies de fesoreria,
establecidos por la Direccidn Nacional del Tesoro Publico del
Ministerio de Economia y Finanzas, asi como kas Normas del Sistema
de Conirol establecidas por ia Contralorio General de Ia Republica,
ta Oficina de Contabilidad serd la unidad organica encargada de
realzor la ofectacion presupuestal de los gasios efeciuados. de
acuerdo a ias nomas vigentes emitidas pox los drganos reciores de
Presupuesto, Tesoreria y Contabiidad.

6.1.10. REPOSICION DE LA CAJA CHICA

6.1.10.1.

6.1.10.2.

las rendiciones de cuenia deberdn efecivarse en ef formaio
"Rendicion de la Caja Chica™ {Anexo 04}, et msmo que debe ser
elaborado sin borrones o enmendaduros.

B formaio de rendicion de Caja Chica serd rmado por e servidor
responsable de su manejo, ¥ el resumen de rendicidn segin

Plaza Principal s/n. de Ollantaytambo mdo@munioliantaytambo.gob.pe
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I8 clasificador del gasto serd firmado por el setvidor responsable de
manejo del fondo, ef contador y el Gerente Municipal,

6.1.10.3. Hresponsable de Caja Chicadeberd elaborary presenfar por escrito
ks solicitudes de reposicidn de ios fondos anie ef Gerente Municipal,

: pomenorizando e gasto en ef formulario de  rendicién y

G acompanando los documentos originales que sustentan los gasfos
{definitivos) efectuados debidamente autorizados.

6.1.10.4. Los responsabies podran solicitar Ia reposicion de g Caoja Chica.
cucndoeisardodeimismgseciguoio menor al 20% del monto fotal

' /\/,] autorizado.

0 IE ; la renovacion se podié redlzar hasta fres veces el monio
2 R d

% R ey establecido durante ef mes.

6.1.10.5. Lasrendiciones son revisadas por el Confador, Yy seran framitadas con
el vislo bueno del Gerente Municipal, procediendo g Ia reposicion
de Jos fondos de acuerdo a lg disponibiidad presupuesial.

' ff— V. MECANISMOS DE CONTROL
/ 5470, B Gerente Municipal dispondrd lo rediizacién de arqueos  inopinados,

levantandose un “acta de arqueoc de Caja Chica® {Anexo 5} cuando o
considere conveniente.

7.2. En el Aclg de arqueo que se practique se detaliarg ig conformidad o
observaciones def mismo, debiendo ser fimada o un representante de
Contabilidad y el responsabie def manejo de la Coja Chica.

7.3. La Oficina de Contabilidad comuniCard por escrito sobre e resuliado de ios
arqueos sorpresivos a la Gerencia Municipal, en un plazo no menor de fres {03)
dias de redlizados, asi como Ias medidas comectivas a implementarse, si fuerg
el caso.

74. Los argueos inopinados, se efeciuardn con una frecuencia no menor de ung
vez al mes, sin perjuicio de los aFqueos mensuales de fondos y valores que
realiza o oficing de Contabilidad.

7.5, Bl Gerente Municipal verificarg en forma inopinada que el saido disponible de
la Caja Chicay o documentacion sustentadora de los pagos realizados por ef
responsable de ia caja chica, conesponde al aperiurado y conforme alas
disposiciones establecidas en la presente Drecliva.
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Vili. MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PRECAUCION PARA EL MANEJO DE 1A CAJA CHICA
8.1. # encargado de Cajo Chica es responsable de la custodio del efectivo,

documentos y archivos que deberd guardar en insiaiaciones fisicas y muebles
especiales. que cuenten con ia proteccion y cermaduras adecuadas,
8.2. Hresponsable de Caja Chica deberd adoplar ias medidas de seguridad para
custodiar et dinero, asf como cuando se desplace a efectuar ante e Banco
de la Nacién el cobro de los cheques para lo cual debe i acompafiado de
un resquardo.
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; Gg&ggfiﬁ 23 Bienes y Servicios.

< \MUNICIPaL / 23111 Alimentos y bebidas
2 231111 Allmentos y bebidas para consumo humano

Pmduhmmm'ym&em
Repuestos y Accesonos

De Vehiculos

Libros, diarios, revistas y otros benes impresos no
vinculsdos a £ Nz,

Visticos domésticos

Otros gasios (movikdad local)
s-ma-mgumaguaysn
Smamdewmu
smmmym
Suv_it::odawaomnu

S o 232231 Correos y servicios de mensajeria
= 33261 Servicics Administrativos
2326.12 Gastos Notangles
23262 Servicios Financieros
232624 Cargos Bancarios
2321711 Otros servicios
2327112 Transporie y trastado de carga, bienes y materiales
2327113 Servicios relacionados con Florerfa Jardineria y Otras
Actividades Similares
23271199 Servicios Diversos
25412 Derechos Administrativos
254121 Derechos Administrativos
25432 Derechos Administrativos
254321 Derechos Administrativos
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ANEXO N° 01

MUNICIPAUDAD DISTRTAL DE OUANTAYTAMEO

RECIBO PROVISIONAL N°

-;.nm-cu-—a--qr;‘a-o.¢.<0-'¢.¢-'4a

Recibi del Encargado Unico de la Caja Chica, ia cantidad de- S/

POFE N TAR I A B s nake

En lefras:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------

...............................................................................

..............................................

.........................................

-..--..-...‘..u--.»......-.-;.o--..-,n...c ....................................................
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ias hdbiles de recibido el desemboiso por cualquier
efectuar ia devolucidn dei monto solicitado.
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ANEXO N° 02
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APELLIDOS: B ke % - DM S ral]
ASUNTO Y/0

. HORA DE RETORNO: e

WPODE |
A miiza | MPORTE
1.PU. Y/O ‘ g

V°B° JEFE INMEDIATO  voB° RESPONSABLE de CAJA CHICA RECIBI CONFORME
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ANEXO N° 003

, SRR
< A DECLARACION JURADA
e 5
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£\ MUNICIPa; -

A et et oo eepe s oo .
et identi
ficadoconDNIN® ... ... T Y prestando servicios en la Sub
Gerencia / Oficina / Division de
.............................................................................................. R

'5 § Dt S
a. - - A rd
e - en aplicacion del Arficulo N° 73

= DECLARO BAJO JURAMENTO

Haber efectuado gastos por los conceptos e importes siguienfes:
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ANEXO N° 004
RENDICION DE CAJA N............. -
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ANEXO N° 005

ACTA DE ARQUEO DE LA CAJA CHICA

/»;}‘:;’S‘-’-"”’# z’i??’_»_i En el Distito de OLLANTAYTAMBO, o ks ..., horos del 1o [« NN de
57 e N del 20..........estando presente el CPC
S e L PO d

E\MEPALL e resentante de Contabilidad, se procedié a practicar ef Arqueo de lo Caja Chica que
VIS se encuenfra a cargo de la Sr!q/Sr del

Area de Tesoreria obleniendo ef siguiente resulfado:

;. FONDOS ¥ DOCUMENTOS RECONTADOS
& Efectivo s/

...u«-a.«....--.-.—-«y»a-.a---..‘o.-a.-a...-aq¢ ......................

ChequesPorCobrar §/. . e et anan .
Vales Provisionales §/.
Gastos Definitivos §/.
TOTAL RECONTADO 5/

..................................................................

...................................................................

Responsable de caja Contabilidad
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